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Na osnovu člana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl.list CG« broj 44/12) Javna ustanova Osnovna škola »29.novembar« u Dinoši, donijela je 


V O D I Č
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU 
JU OŠ “29.NOVEMBAR” DINOŠA

 I. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

Sjedište i adresa: JU OŠ „29.novembar“ – Dinoša bb Tuzi ,tel: 020-659-148; tel/fax: 020-659-147; email: skola@os-29novembar.edu.me

[bookmark: _GoBack]II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU OŠ „29.novembar“ 

1. Javne  evidencije
· djelovodnik
· matična knjiga zaposlenih
· matična knjiga učenika škole sa registrom
· odjeljenska knjiga
· ljetopis škole
· evidencija o ispitima
· evidencija o izdatim svjedočanstvima
· evidencija o izdatim javnim ispravama 
· evidencija o brojnom stanju učenika, podjela po odjeljenjima i razredima i podjela predmeta na nastavnike sa normom časova
· evidencija o stručnim ispitima i izdatim uvjerenjima

2. Normativna akta
· Statut škole
· Pravilnik o unutrašnjioj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta


3. Analize, informacije, izvještaji, elaborate i drugi opšti akti
· Godišnji plan  rada škole
· Planovi rada stručnih aktiva
· Izvještaj o radu škole (godišnji i polugodišnji)
· Zapisnici sa sjednica Školskog odbora
· Zapisnici sa sjednica Nastavničkog vijeća
· Zapisnici sa sjednica Stručnih aktiva
· Zapisnici inspekcijskih organa
· Zapisnici o radu stručnih komisija
· Dokumentacija o pripravnicima
· Dokumentacija o polaganju stručnih ispita
· Dokumentacija u vezi raspisanih konkursa i oglasa 

4. Pojedinačni akti
Poslovnici o radu:
· Školskog odbora
· Nastavničkog vijeća

5. Finansije
· Prihodi od Ministarstva prosvjete
· Završni račun škole
· Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi škole
· Prihodi od donacija
· Finansijske evidencije i pojedinačna finansijska dokumenta

6. Podaci o zaposlenima
· Personalna dosijea zaposlenih u školi
· Podaci o stručnom usavršavanju i obrazovanju zaposlenih 

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA 
 1. Pokretanje postupka
Postupak se pokreće pisanim ili usmenim zahtjevom, na koji se ne plaća administrativna taksa, u skladu sa članom 18 Zakona.
Zahtjev treba da sadrži:
· naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se može identifikovati;
· način na koji se želi ostvariti pristup informaciji;
· podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, i adresa fizičkog lica, ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.
Podnosilac zahtjeva može da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od značaja za ostavarivanje pristupa traženoj informaciji.
 Zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
2. Način podnošenja zahtjeva:
Zahtjev se može podnijeti:
· neposredno u Arhivi Škole;
· putem pošte, na adresu JU OŠ „29.novembar“ ,Dinoša bb Tuzi ,81206

3. Način ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji može se ostvariti:
· neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Škole,
· prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Škole i
· prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Škole i dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem pošte ili elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje dokaza o uplaćenim sredstvima za naknadu stvarnih troškova prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4. Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita
Po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od 15 (petnaest) dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučaju zaštite života i slobode lica, kada se po zahtjevu rješava u roku od 48 sati.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja rješenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troškova postupka, ako su oni rješenjem određeni.
Protiv rješenja  podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice može izjaviti žalbu nezavisnom nadzornom organu nadležnom za zaštitu podataka o ličnosti i pristup informacijama, Agenciji za zaštitu podataka o ličnosti i pristup informacijama, preko Škole.
Izuzetno, protiv Rješenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrži podatke koji su označeni stepenom tajnosti ne može se izjaviti žalba,  već se može tužbom pokrenuti upravni spor.

5. Troškovi postupka
Troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji, osim invalidnih lica koja ne plaćaju troškove postupka.
Troškovi postupka odnose se na stvarne troškove prepisivanja, fotokopiranja i dostavljanja tražene informacije.
Troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja, uplatom odgovarajućeg iznosa u korist JU OŠ »29.novembar«, na žiro račun br: 510- 200640-05, što se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

IV. OVLAŠĆENA I ODGOVORNA LICA
Ovlašćena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama: 
1. Ramadan Beqaj, v.d.direktora škole, tel: 020 –659-148. 
2. Bukurija Kajošaj, sekretarka-računovođa škole, tel/fax: 020 – 659-147


V. OBJAVLJIVANJE  VODIČA
Ovaj vodič objaviće se na oglasnoj tabli Škole i na web site-u Škole.
            


 
U Dinoši ,09.05.2022god.				  		V.D. Direktora škole,


Broj:  255/2022          			                                    ________________
                                                                                                              Ramadan Beqaj
